m nTg O PREFEITURA DE MATAO
Palacio da Independéncia

’CONSTRUINDO O FUTURO

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
(inciso XXIlll do artigo 62 da Lei 14.133/2021)

01. Condicoes Gerais Do Procedimento

01.01. Pregao Eletrénico, para contratacdo de empresa especializada para o fornecimento
continuo de agua mineral natural sem gas, acondicionada em galdes de 20 (vinte) litros
e agua mineral natural sem gas, envasada em copos de 200 (duzentos) mililitros (caixa
com 48 unidades), destinados ao atendimento das diversas Secretarias da Prefeitura
Municipal de Matao, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de

Referéncia:
L . o Valor
Item Descricao Quantitativo | Valor Unitario
Total
Agua mineral natural sem gés,
1 acondicionada em galbes de 20 (vinte) 8.760 R$ 12,69 R$ 111.164,40

litros

Agua mineral natural sem gés, envasada
2 em copos de 200 (duzentos) mililitros 951 R$ 39,41 R$ 37.478,91
(caixa com 48 unidades)

01.02. Os bens objeto desta contratagao sao caracterizados como bens comuns, nos termos
do art. 69 inciso Xlll, da Lei n® 14.133/2021, uma vez que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de
especificacdes usuais de mercado, sendo compativel a adocdo da modalidade pregéo,
nos termos do art. 29 da referida Lei.

01.03. O objeto nao se enquadra como bem de luxo, observando o disposto no artigo 20 da
Lei n? 14.133, de 2021.

01.04. O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do
art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a vantajosidade e o interesse
publico.

01.05. Nao serda admitida a subcontratagdo do objeto, em razdo da natureza simples e
padronizada do fornecimento, bem como da necessidade de controle direto da
execugao contratual pela Administragéo.
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02. Descricao da Necessidade da Contratacao
Nos termos do art. 18, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, a presente contratacado
decorre da necessidade de fornecimento continuo de agua mineral natural sem gas,
acondicionada em galdes de 20 (vinte) litros e agua mineral natural sem gas, envasada
em copos de 200 (duzentos) mililitros (caixa com 48 unidades) para atendimento das
diversas unidades administrativas do Municipio de Matao.

Os materiais objeto da contratacdo sdo necessarios ao apoio das atividades
administrativas, ao atendimento ao publico e a garantia de condi¢cdes adequadas de
trabalho aos servidores municipais, sendo indispensaveis ao funcionamento regular das
reparticoes publicas.

A contratacdo visa assegurar a continuidade do abastecimento desses itens de
consumo, evitando descontinuidade no fornecimento, bem como reduzir a necessidade
de aquisicbes emergenciais, promovendo o planejamento e a eficiéncia na gestao dos
recursos publicos.

03. Descricao Da Solu¢ao Como Um Todo

03.01. A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada para fornecimento
parcelado de agua mineral natural sem gas, acondicionada em galdes de 20 (vinte)
litros e 4gua mineral natural sem gas, envasada em copos de 200 (duzentos) mililitros
(caixa com 48 unidades), destinados ao atendimento das Secretarias Municipais.

03.02. O fornecimento sera realizado de forma continua, mediante requisicbes da
Administracao, incluindo logistica de entrega, substituicao de vasilhames e atendimento
as demandas operacionais.

03.03. Os produtos deverdo atender as normas sanitarias vigentes, com garantia de
qualidade, potabilidade e adequacao ao consumo humano.

03.04. A execugao contratual observara padroes de eficiéncia, regularidade e controle, sendo
vedado o fornecimento de produtos em desconformidade com as especificacbes
estabelecidas.

03.05. A solugao contempla o fornecimento dos produtos, transporte, descarga, substituicao
dos galbes retornaveis quando aplicavel e todas as despesas necessarias ao perfeito
cumprimento do objeto.

04. Dos requisitos para contratacao:
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04.01. Os produtos fornecidos deverdo atender integralmente as especificacbes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatério, bem como as
normas sanitarias e regulatérias vigentes, especialmente aquelas expedidas pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria — ANVISA e demais 6rgdos competentes.

04.02. A agua mineral devera ser propria para consumo humano, devidamente registrada junto
aos 0Orgdos de controle competentes, com garantia de potabilidade, auséncia de
contaminacdo e observancia dos padrdes fisico-quimicos e microbiolégicos exigidos
pela legislacédo aplicavel.

04.03. A agua mineral natural sem gas envasada em copos descartaveis de 200 (duzentos) ml
devera atender rigorosamente as normas sanitarias e de potabilidade da ANVISA,
sendo fornecida em embalagens/copos individuais e atoxicos, devidamente
selados/lacrados de fabrica, garantindo a auséncia de contaminacdo, vazamentos,
alteragdes de odor ou sabor e mantendo a integridade do produto até o momento do

consumo.

04.04. As embalagens deverdo estar integras, devidamente lacradas, sem sinais de violagao,
vazamento, adulteracdo ou qualquer inconformidade que comprometa a qualidade do
produto ou sua seguranga para consumo.

04.05. Os galdes de 20 (vinte) litros deverdo ser fornecidos em regime retornavel, quando
aplicavel, cabendo a contratada a logistica de substituicao e higienizagcao adequada dos

recipientes, sem 6nus adicional a Administragéo.

04.06. A contratada devera manter, durante toda a execugéo contratual, todas as condicdes de
habilitagcdo exigidas no certame, especialmente quanto a regularidade juridica, fiscal,
trabalhista e econémico-financeira.

04.07. A execugdo do objeto devera observar critérios de sustentabilidade ambiental,
incluindo, quando possivel, 0 uso de embalagens reciclaveis e a adogao de praticas de
logistica reversa.

04.08. A contratada devera assegurar condicoes de rastreabilidade e controle de qualidade
dos produtos fornecidos, garantindo a mitigacdo de riscos sanitarios e operacionais,
especialmente aqueles relacionados a contaminagao e qualidade inadequada da agua.

05. Critérios de Selecao do Fornecedor

05.01. O fornecedor sera selecionado por meio de licitacdo na modalidade Pregao, em sua
forma eletrénica, com fundamento na Lei n® 14.133/2021
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05.02. O critério de julgamento serda o de menor preco por item, observadas as
especificagdes técnicas constantes deste Termo de Referéncia e do Edital.

05.03. A habilitagdo do licitante observara os requisitos previstos na Lei n? 14.133/2021 e

aqueles estabelecidos no instrumento convocatorio.

06. Do Modelo de Execucao e Gestao Operacional de Fornecimento
06.01. O fornecimento de agua mineral nas unidades administrativas ocorre sob regime de

consumo continuo e sob demanda imediata, ndo havendo formagéao de estoque inter-
mediario regular estruturado nas reparticdes, em razao das limitagées fisicas de arma-

zenamento e da natureza descentralizada e variavel do consumo.

06.02. As entregas deverao ser realizadas nos locais indicados pela Administracdo, dentro do
perimetro urbano e, quando necessério, em unidades localizadas em areas rurais do

Municipio de Matao/SP, sem qualquer custo adicional de frete, transporte ou logistica.

06.03. Dessa forma, a solicitagdo de fornecimento ocorre quando as unidades atingem nivel
minimo operacional de disponibilidade do insumo, sendo necessaria reposicao célere
para garantir a continuidade do atendimento ao publico e das atividades administrati-

vas.

06.04. A definicao de prazo maximo de 2 (duas) horas para atendimento aplica-se as deman-
das de reposicao imediata devidamente formalizadas pela Administragéo, tendo como
finalidade assegurar a continuidade minima do servigo publico e evitar interrupgdes no

atendimento a servidores, municipes e usuarios dos servigos municipais.

06.05. O prazo foi estabelecido em razao da necessidade de resposta operacional imediata
em situagdes de esgotamento do insumo, caracterizando-se como medida indispensa-

vel a manutencgao das atividades essenciais.

06.06. As solicitagbes poderdo ocorrer por e-mail institucional, sistema eletrénico, telefone ou
outro meio formal definido pela Administragéo.

06.07. A contratada devera assegurar a continuidade do fornecimento durante toda a vigéncia
contratual, sendo vedada a interrupgao injustificada das entregas ou a recusa de aten-
dimento das solicitacbes regularmente formalizadas pela Administracao, ressalvadas si-
tuac6es devidamente justificadas de forga maior.

06.08. A substituicdo de produtos defeituosos, vencidos, avariados ou em desconformidade
devera ocorrer de forma imediata, sem qualquer énus para a Administracao, inclusive

quanto aos custos de transporte.
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06.09. A Administracao podera ajustar quantitativos e frequéncias de entrega de entrega con-
forme a necessidade publica, respeitados os limites contratuais e a disponibilidade or-

camentaria.

06.10. O fornecimento devera ser acompanhado de documento fiscal e relagao discriminada
dos itens entregues, para fins de controle, conferéncia e ateste pela fiscalizagao.

06.11. A execucgao contratual decorre de analise de riscos operacionais formalizada em docu-
mento especifico integrante do processo administrativo (Mapa de Riscos).

06.12. As obrigacoes previstas neste Termo de Referéncia foram definidas de forma a mitigar
0s principais riscos identificados, especialmente aqueles relacionados a continuidade
do fornecimento, logistica de entrega, conformidade sanitéria, controle de consumo e
capacidade de resposta do fornecedor.

06.13. O descumprimento das obrigacbes contratuais observara as disposicoes de fiscaliza-
¢ao, gestao contratual e regime sancionatério previstos neste Termo de Referéncia e na
legislacao aplicavel.

06.14. A execucao contratual devera observar mecanismos de resposta rapida para reposicao
de insumos, visando mitigar riscos de desabastecimento identificados no planejamento

da contratacao.

06.15. Em situagdes de atraso ou falha na entrega, a Administragdo podera acionar mecanis-
mos de fornecimento emergencial, inclusive por meio de fornecedor remanescente ou
contratacdo direta, nos termos da legislacdo vigente.

06.16. O fornecedor devera manter capacidade operacional compativel com a demanda e com
entregas fracionadas, inclusive em prazos reduzidos quando necessario a continuidade
dos servigos publicos.

06.17. A execucéo do presente objeto foi estruturada considerando o Mapa de Riscos da Con-
tratagd@o, o qual integra o processo administrativo e constitui instrumento de governanga
e gestao contratual. As obrigacdes previstas neste item, especialmente aquelas relacio-
nadas a prazos de entrega, logistica de fornecimento, reposicao emergencial, qualidade
dos produtos e condi¢gdes de armazenamento, foram definidas com o objetivo de mitigar
os riscos identificados, notadamente o atraso na entrega dos produtos, a interrupgéo do
fornecimento, a qualidade inadequada da agua, a contaminagao de galdes retornaveis
e as falhas na distribuicdo e armazenamento. As medidas previstas neste Termo de Re-

feréncia deverao ser interpretadas e aplicadas em conformidade com os riscos mapea-
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dos, de modo a assegurar a continuidade do fornecimento e a adequada prestacao do
servico publico

07. Da gestao e fiscalizacao do contrato
07.01. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

07.02. As comunicagdes entre o Contratante e o Contratado devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica

para esse fim.

07.03. O Contratante podera convocar representante do Contratado para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

07.04. A execugdo do contrato deverda ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s) (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

07.05. A fiscalizacao e gestao contratuais, ficarao a cargo de cada Secretario(a) no que
diz respeito aos respectivos quantitativos de cada pasta.

07.06. Os procedimentos de fiscalizagdo e gestao contratual poderdao contar com apoio dos
quadros técnicos da secretaria solicitante, ou ainda, de outras secretarias que contem

com profissionais cujas atribuicdes sejam pertinentes ao objeto da contrataco.

07.07. Para os fins desta contratacdo, séo atividades da fiscalizagdo: acompanhar e fiscalizar
a execugcao do contrato, verificando o cumprimento das condi¢cdes estabelecidas;
registrar ocorréncias relacionadas a execugao contratual, adotando as providéncias
necessarias a regularizacao de falhas ou impropriedades; atestar a execugao do objeto
para fins de liquidacdo da despesa; e comunicar ao gestor do contrato quaisquer
irregularidades que ultrapassem sua competéncia.

07.08. Para os fins desta contratacdo, sdo atividades da gestdo do contrato o
acompanhamento da execugado global do ajuste, a avaliagdo da necessidade de
prorrogacao, alteracao, reequilibrio econdmico-financeiro ou extingao contratual, bem
como a adogdao das providéncias administrativas necessarias a boa execugao
contratual, nos termos da Lei n® 14.133/2021. Ao final da execugao contratual, o gestor
devera elaborar relatério conclusivo quanto ao alcance dos objetivos da contratacio,
registrando eventuais pontos de aprimoramento para futuras contratacoes.

Rua Oreste Bozelli, 1165 Centro 16 3383-4077
15990-900 « Matdo-SP www.matao.sp.gov.br



m nTg O PREFEITURA DE MATAO
Palacio da Independéncia

’CONSTRUINDO O FUTURO

07.09. A fiscalizacdo devera atuar de forma preventiva, com registro formal de ocorréncias
relacionadas aos riscos identificados no Mapa de Riscos da Contratagdo, adotando
medidas imediatas de correcao quando necessario.

08. Das Sanc¢6es Administrativas

08.01. O contratado ficara sujeito a aplicacdo de sangdes administrativas nos termos dos
artigos 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, caso incorra em infragdo administrativa
durante a execugao contratual, entendendo-se como tais condutas a inexecugéao parcial
ou total do contrato, o atraso injustificado na execugéo ou entrega do objeto, a falha na
execucao contratual, a fraude na execugao, o comportamento inidéneo, a pratica de
atos ilicitos com o objetivo de frustrar os objetivos da licitagdo ou do contrato, bem
como quaisquer atos lesivos previstos no artigo 5° da Lei n® 12.846/2013.

08.02. Verificada a ocorréncia de infracdo administrativa, poderéo ser aplicadas ao contratado,
de forma isolada ou cumulativa, conforme a gravidade da conduta e mediante prévia
analise da autoridade competente, as sancbes de adverténcia, multa, impedimento de
licitar e contratar com o Municipio de Matdo pelo prazo de até 3 (irés) anos, ou
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
hipétese em que a reabilitagao somente sera possivel nos termos da legislagao vigente.

08.03. A sancdao de adverténcia sera aplicada nas hipéteses de descumprimentos
considerados leves, assim entendidos aqueles que nao acarretem prejuizo relevante a
execucdo do objeto contratual, tais como falhas formais, erros sanaveis ou pequenos
atrasos sem impacto significativo no abastecimento das unidades administrativas.

08.04. A multa sera aplicada quando houver atraso injustificado na entrega dos produtos,
hipétese em que incidira o percentual de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso,
limitado a 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida. Nos casos de
inexecucgao parcial relevante do contrato, podera ser aplicada multa de até 10% (dez
por cento) sobre o valor total contratado, enquanto, em situagdes de inexecugéo total, a
penalidade podera alcancar até 20% (vinte por cento) do valor global do contrato. A
multa também podera ser aplicada em caso de recusa injustificada de substituicdo de
produtos rejeitados pela fiscalizacdo ou de descumprimento reiterado das obrigacdes
contratuais.

08.06. As multas poderdo ser descontadas dos pagamentos devidos ou cobradas

administrativamente ou judicialmente.
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08.07. O impedimento de licitar e contratar com o Municipio de Matao sera aplicado nas
hipéteses de inexecugdo parcial grave ou reiterada, atraso injustificado que
comprometa o abastecimento das unidades administrativas ou recusa injustificada de
entrega de produtos regularmente solicitados pela Administracdo, sempre mediante
processo administrativo proprio.

08.08. A declaragao de inidoneidade sera aplicada nas hip6teses mais graves, especialmente
quando houver fraude na execucao contratual, apresentacdo de documentacao falsa,
pratica de condutas dolosas que comprometam a integridade da contratagdo ou
reincidéncia em infragcbes graves ja sancionadas, permanecendo vigente enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitacdo na forma da lei.

08.09. Na aplicacdo das sangbes, serdo observados os principios da razoabilidade,
proporcionalidade, motivacao, boa-fé e supremacia do interesse publico, levando-se em
consideracao a natureza e a gravidade da infragcdo, os danos eventualmente causados
a Administracao, a vantagem auferida pelo contratado, a eventual reincidéncia e as
circunstancias atenuantes ou agravantes do caso concreto.

08.10. A aplicacdo de qualquer sangdo sera necessariamente precedida de processo
administrativo sancionador, assegurando-se ao contratado o contraditério e a ampla
defesa, nos termos da legislagao vigente.

09. Dos Critérios de Medicao, Recebimento, Pagamento e Reajuste:
09.01. O recebimento provisério ocorrera no ato da entrega, mediante conferéncia quantitativa
dos produtos e da documentagéo apresentada pela contratada.

09.02. O recebimento definitivo ocorrera apos a verificagdo da conformidade dos produtos com
as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia, mediante ateste do fiscal do

contrato

09.03. O recebimento dos produtos ocorrera de forma mensal, com base nas entregas
efetivamente realizadas no periodo, devidamente solicitadas pelas Secretarias
Municipais e acompanhadas pela fiscalizacdo do contrato.

09.04. A Nota Fiscal devera ser emitida e apresentada no ultimo dia util de cada més,
correspondente as entregas efetivamente realizadas no periodo, observado o
cronograma estabelecido pela Administracao.

09.05. A conferéncia da Nota Fiscal e dos documentos de entrega sera realizada no prazo de
até 03 (trés) dias uteis, por servidor responsavel designado em cada Secretaria
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solicitante, o qual verificara a conformidade entre os produtos entregues e as condicdes
contratuais estabelecidas.

09.06. Constatada a regularidade da entrega, o processo sera encaminhado a Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas para fins de liquidagdo e pagamento.

09.07. Apds o ateste definitivo das Notas Fiscais do respectivo periodo pela autoridade
competente, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias corridos,
contados da data do referido ateste, mediante ordem bancaria em favor da contratada.

09.08. O Secretario da pasta requisitante sera responsavel pelo acompanhamento da
execugao contratual, recebimento dos produtos e conferéncia inicial das entregas,
cabendo-lhe encaminhar a documentagéo ao Secretario de Administracdo e Financas
para fins de ateste e liquidacdo da despesa.

09.09. Em caso de divergéncia, irregularidade, entrega incompleta ou desconformidade dos
produtos, a Nota Fiscal sera devolvida a contratada para regularizagdo, suspendendo-
se o prazo de pagamento até a devida correcdo, sem qualquer 6nus para a
Administracao.

09.10. Ocorrendo atraso no pagamento por culpa exclusiva da Administragao, podera incidir
atualizagdo monetaria sobre os valores devidos ao contratado, calculada com base na
variagdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), divulgado
pelo IBGE, desde a data do vencimento até o efetivo pagamento.

09.11. Os pregos inicialmente ajustados sao fixos e irreajustaveis pelo prazo de 1 (um) ano,
contado da data de apresentagéo da proposta.

09.12. E previsto reajuste anual dos precos, de modo que, caso o prazo decorrido entre a data
da apresentacao da proposta e a data do reajuste seja superior a 1 (um) ano, 0s pregos
iniciais poderao ser reajustados mediante a aplicacao do indice IPCA/IBGE.

09.13. Eventual pedido de reequilibrio econdmico-financeiro observara o disposto no art. 124,
inciso Il, alinea “d”, da Lei n? 14.133/2021, devendo ser formalmente instruido com
comprovacdo da variagdo extraordinaria de pregos que impacte a execugao do

contrato.

09.14. O reequilibrio podera ser concedido quando comprovada variagao relevante de pregos
de mercado superior ao indice inflacionario adotado, desde que demonstrado o
desequilibrio econdmico do contrato e 0 nexo com a alteragdo extraordindria dos

custos.
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10. Estimativas do Valor da Contratacao:
10.01. O valor estimado total da contratagdo de R$ 148.643,31 (Cento e quarenta e oito mil,
seiscentos e quarenta e trés reais e trinta e um centavos), conforme custos

unitarios apostos na tabela constante do item 1.1.

11. Da dotacao Orcamentaria
11.01. A despesa com a execugao do contrato oriundo deste Termo de Referéncia sera

coberta pelas dotagdes vigentes no orgamento do presente exercicio e, em caso de
prorrogacao, devera ser alocado recursos para este fim nos exercicios vindouros.

Matéo, 19 de agosto de 2026.

“WILLIAN DI GAETANO BASSI
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

ADAUTO LAVEZZO FERREIRA GERALDO LESBAO MEIRA
SECRETARIO DE MEIO AMBIENTE E SECRETARIO DE SERVICOS PUBLICOS
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL E MANUTENCAO

ADREANA PAULA SANTANA JOSE ORLANDO MARCHESAN

SECRETARIA DE EDUCACAO E ) MINGOSSI

CULTURA SECRETARIO DE ESPORTE, LAZER E
JUVENTUDE

DIEGO DA SILVA MINGORANCE

SECRETARIO DE DESENVOLVIMENTO ORIVALDO ADEMIR REGUIN
ECONOMICO SECRETARIO DE SAUDE
ENIO QTAVIO DE SOUZA LANGHI ROBSON ONOFRE MOREIRA
SECRETARIO DE DESENVOLVIMENTO SECRETARIO DE OBRAS E
SOCIAL E CIDADANIA DESENVOLVIMENTO URBANO

SEBASTIAO DE DEUS MOREIRA
SECRETARIO DE GOVERNO E JUSTICA

10

Rua Oreste Bozelli, 1165 Centro 16 3383-4077
15990-900 « Matdo-SP www.matao.sp.gov.br



